ОРГАНИЗАЦИОННЫЕ РАЗЪЯСНЕНИЯ 
ПО ВНЕДРЕНИЮ 
ТЕХНОЛОГИЙ ДИСТАНЦИОННОГО ОБУЧЕНИЯ 
ВО ВРЕМЯ ПАНДЕМИИ КОРОНОВИРУСА

С 23 марта все образовательные организации стали переходить на дистанционное обучение (обращение министра просвещения С. Кравцова от 24.03.2020). Занятия по дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам приостановили, праздничные и внеурочные мероприятия отменили. 
Администрация ОО и педагоги стали внедрять систему дистанционного обучения. Сейчас уже практически все образовательные организации перешли на новый формат работы с детьми. 
Основные распоряжения по изменению режима работы теперь принимают власти региона.
Педагоги должны внести изменения в ДОО программы. В программах необходимо отразить, что образовательный процесс ведется с помощью дистанционных технологий. Помимо этого, педагоги должны распланировать электронные занятия, чтобы не нарушить требования СанПиН о продолжительности непрерывного применения технических средств.
Важно
Непрерывное время работы за компьютером не должно превышать: в 1–2 классах – 20 минут, в 4 классе – 25 минут, в 5–6 классах 30 минут, в 7–11 классах – 35 минут.

Педагоги должны составить расписание занятий по каждому объединению для всех групп. Министерство просвещения рекомендует сократить время электронного занятия до 30 минут (п. 3.2 методических рекомендаций Минпросвещения от 20.03.2020).
При организации электронного занятия надо руководствоваться «Положением об электронном обучении использовании дистанционных образовательных технологий в МАУДО «ЦРТДЮ «Созвездие» г. Орска», размещено на сайте Центра по ссылке http://sozvezdie-orsk.ru/distantsionnoe-obuchenie/250-distantsionnoe-obuchenie/2171-dokumenty.html 
Администрация и педагогический коллектив должен проинформировать родителей об условиях дистанционного обучения. Например, в каком порядке проходит обучение, где ознакомиться с расписанием, куда отправлять готовые работы и получать новые задания, как учреждение проводит текущий и итоговый контроль, где получить консультации. Для этого вывешен приказ, положение о дистанционном обучении и дополнительную информацию на сайте Центра.
Минпросвещения рекомендует взять с родителей заявление на обучение с использованием дистанционных технологий. Законодательство не обязывает это делать, так как дистанционка – не форма обучения, а средство и способ организации учебного процесса (ч. 2 ст. 23 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ). Но если решите такие заявления все-таки брать, то ниже есть готовый образец:
	Директору МАУДО 
«ЦРТДЮ «Созвездие» г. Орска»
 Наследовой С.Ю.
от ____________________________,
 контактный телефон: ____________
ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу организовать для моего сына (дочери), ________________(ФИО), обучающегося в объединении_____________, обучение с использованием дистанционных технологий. С Положением о дистанционном обучении в МАУДО «ЦРТДЮ «Созвездие» г. Орска» ознакомлена.
«23» марта 2020 года         	__подпись_	_  (ФИО полностью__________)



Как составить расписание занятий при дистанционном обучении
Педагоги   могут провести собрание, например, через Skype, можно сделать рассылку через группы в мессенджерах. Педагоги должны определить количество электронных занятий для группы, чтобы не нарушать санитарные требования к общему времени работы детей за компьютером, которое указано выше. В остальное время занятий следует предусмотреть другие формы работы: письменные, устные или творческие задания. Можно давать теоретические знания, а задания обучающиеся готовят в виде проектов и творческих исследований.
Администрация объединяет планы педагогов в единое расписание, которое утверждается по правилам делопроизводства, которое принято в учреждении. Расписание занятий размещается на сайте ОО, рассылается родителям и обучающимся. На сайте выкладывается информация о ресурсах, которые дети могут использовать в обучении и самообразовании. Например, ссылки на порталы, платформы и сервисы:
· «Билет в будущее»;
· «Молодые профессионалы (Ворлдскиллс Россия)»;
· «Учи.ру»;

ОСНОВНЫЕ ОТВЕТЫ НА ВОПРОСЫ

Можно ли дополнительное образование организовать в дистанционном формате. Да, можно. Используйте электронные образовательные платформы. Например, образовательную платформу «Учи.ру», профориентационный портал «Билет в будущее», «Молодые профессионалы (Ворлдскиллс Россия)». Внесите изменения в рабочие программы отразите новые темы и формы проведения дистанционных занятий.

Какие ресурсы использовать для дистанционного обучения в дополнительном образовании 
Вам понадобятся три вида ресурсов: базы данных с учебной информацией, компьютерное оборудование и интернет.
Базы данных.  Например.  Используйте возможности проекта «Российская электронная школа». На портале сформировали банк интерактивных уроков по всем предметам в соответствии с ФГОС (приказ Минобрнауки от 09.06.2016 № 698). Размещают уроки по каждому предмету с 1-го по 11-й класс, учебные и тематические планы, упражнения и проверочные задания.
Чтобы получить доступ к интерактивным урокам или стать участником проекта, зарегистрируйтесь на сайте resh.edu.ru. Для работы с порталом применяйте Методические рекомендации Минпросвещения от 17.03.2020.
Если нет возможности пользоваться базами данных с готовым материалом, педагоги могут разработать собственный контент. Главное, чтобы обучающиеся имели к нему доступ. Можно использовать персональные сайты педагогов или образовательные платформы, на которых педагоги размещают электронные занятия. При необходимости, педагоги вправе воспользоваться возможностями программ, которые обеспечивают текстовую, голосовую и видеосвязь между компьютерами через интернет. Например, Skype, WhatsApp, Zoom. Программы позволяют проводить онлайн-занятия в режиме конференции или дополнительно разъяснять задания через видео- и аудиозаписи. Подробнее о приложениях, программах и площадках для онлайн-занятий вы найдете в материале «Инструменты для электронного обучения с применением технологий дистанционных обучения».
Компьютерное оборудование и интернет. Чтобы обучаться дистанционно, каждый обучающийся должен иметь устройство для работы с цифровым контентом – компьютер или планшет, наушники или динамики, микрофон и подключение к интернету. Педагогу для дистанционного взаимодействия с ребенком также необходимо иметь это оборудование
Что можно предпринять, если у обучающего нет компьютера
Если обучающийся не имеет технической возможности участвовать в электронном обучении, то педагоги должны увеличить количество его самостоятельной работы. Просто педагог дает задания на длительный срок, а потом их проверит все сразу и прокомментирует выполнение. Дополнительные разъяснения педагог может давать и по телефону.

Что делать, если у обучающегося нет интернета
Педагог передает обучающемуся задания на одну-две недели и после проверяет выполненные работы за этот период.

Можно ли использовать соцсети для дистанционного обучения, например, «Вконтакте» и Инстаграм
Да, можно. Минпросвещения разрешает использовать социальные сети в рамках дистанционного обучения (информация от 18.03.2020). Например, в соцсети «ВКонтакте» есть групповые чаты, функции проведения трансляций и созданий сообществ, куда можно загрузить необходимые файлы разных форматов – от презентаций и текстов до аудио и видео. Все это дает возможность сохранить живое общение педагога с учеником и обеспечить непрерывность образовательного процесса. По аналогии можно использовать и другие соцсети – Инстаграм, Фейсбук.
 
Как контролировать результаты дистанционного обучения
Педагоги могут контролировать результаты обучения двумя способами:
1. Дистанционно и регулярно.
2. После того, как дети перейдут в очный режим обучения.
Если контролировать результаты первым способом, то проверьте, чтобы программное обеспечение для дистанционного обучения предусматривало идентификацию личности обучающегося и возможность отслеживать, соблюдает ли он условия выполнения заданий. Это важно для объективной оценки результатов (п. 6 Порядка, утв. приказом Минобрнауки от 23.08.2017 № 816).ВАЖНО!    
Не забывайте заполнять журнал учета рабочего времени в обычном режиме. Во время дистанционного обучения педагоги должны делать об этом пометку в графе «Комментарии» или «Тема занятия». Педагоги ведут учет выполнения учебного материала  ДООП за выполненные  задания в мониторинге работы в графы с теми датами, когда ученик их выполнял.








Когда педагоги перейдут на второй способ проверки, педагоги должны отразить это в тематическом планировании ДОО программы. Надо предусмотреть, что после восстановления обычного режима обучения педагог отводит часть занятия на проверку пройденного материала.
Минпросвещения рекомендует ежедневно отмечать, сколько обучающихся посетили электронные занятия, сколько заболели и не обучаются. Вести учет следует в отдельном журнале посещений. Например, для очных занятий предусмотрите обозначение «О», дистанционных – «Д», для заболевших учеников – «З». Контролировать посещаемость должны административные работники учреждения.

